
Atitude Imediata. 
Resultados notáveis.

1

Guia de 
Mobilização

Março de 2025



Atitude Imediata. 
Resultados notáveis.

Sumário
1 Guia de Mobilização........................................................................................................................................... 3

2 Providências para a Instalação do Canteiro de Obras...................................................... 4

3 Documentos Necessários para o Início da Mobilização.................................................. 6

4 Licenças e Inscrições Legais / Fiscais Necessárias na Mobilização................... 7



exxata.com.br

A mobilização eficaz de uma obra é 
determinante para o seu sucesso.

Este Guia tem como objetivo apresentar 
diretrizes essenciais para que a 
mobilização das obras ocorra de forma 
estruturada, segura e transparente. 

As Construtoras não podem mais 
acumular passivos na fase de mobilização. 

Para conseguir isso, precisamos:

Guia de Mobilização
Providências para a Instalação do Canteiro de Obras

Documentos Necessários para o Início da Mobilização

Li
ce

nç
as

e
In

scriç
ões Legais / Fiscais Necessárias na M

obilização

Estabelecer as providências para a 
instalação do canteiro

Verificar a confiabilidade dos principais 
documentos para o início da mobilização

Providenciar ou solicitar todas as licenças e 
inscrições legais/fiscais
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Início com preenchimento sólido

1. Providências para a Instalação do Canteiro de Obras

1.1

Providenciar a locação de uma 
residência para escritório provisório da 

obra, instalando telefone e internet.

Escritório Provisório

1.2

Confirmar com o cliente a área onde 
será instalado o escritório.

Área Escritório

1.3

Providenciar para que, durante a 
instalação do canteiro e da construção 
das edificações, não haja transgressão 

ao meio ambiente.

Meio Ambiente

1.4

Atender as exigências dos órgãos 
fiscalizadores do meio ambiente, 

obtendo as licenças prévias necessárias 
para o início dos serviços.

Licenças 
Ambientais

1.5

Planejar e adquirir os móveis 
residenciais e do escritório.

Móveis Escritório

1.6

Definir os critérios e normas internas 
que serão adotados no decorrer da obra.

Normas Internas

1.7

Definir o sistema de fornecimento de 
refeição para o trabalhador, se 

terceirizado ou próprio, seguindo as 
orientações definidas pela empresa.

Refeição

1.8

Contratar sistema de malote para 
atendimento à obra.

Sistema Malote
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Início com preenchimento sólido

1.9

Providenciar a confecção e instalação 
da placa de identificação da obra, 

conforme padrão da empresa.

Identificação

1. Providências para a Instalação do Canteiro de Obras

1.10

Fornecer modelos dos padrões de obra 
para uniformes, capacetes e crachás.

Padrões 
Uniformes

1.11

Enviar o Código Tributário do Município 
para a Área Fiscal e Tributária da 
Administração Central e solicitar 

orientação quanto aos 
procedimentos para a 
negociação do ISSQN.

Código Tributário 

1.12

Providenciar o sistema de 
telecomunicações da obra.

Telecomunicações

1.13

Solicitar ao responsável pela Área de 
Informática da Administração Central, os 

recursos de hardware e software necessários 
para a obra, incluindo a aquisição e 
implantação dos equipamentos e 

programas necessários e dos 
módulos do Sistema utilizado 

pela empresa. 

Recursos TI

1.14

Acompanhar a implantação, pela Área de QMSR, 
do Serviço Especializado em Engenharia de 

Segurança e Medicina do Trabalho – SESMT, 
considerando o grau de risco da obra e incluindo o 

Programa de Controle Médico de Saúde 
Ocupacional – PCMSO (NR 7), o Programa de 

Gerenciamento de Risco – PGR na indústria da 
construção e a Comissão Interna de Prevenção de 

Acidentes –CIPA (NR 5).

QMSR

1.15

Identificar e acompanhar as ações da 
Área de Desenvolvimento Humano da 
Administração Central, com relação à 
colocação da mão-de-obra indireta.

Mão de Obra

1.16

Implantar o sistema de controle 
patrimonial e o setor de vigilância.

Controle
Patrimonial

1.17

Analisar e efetivar, formalmente, um convênio com um 
posto de gasolina da praça, definindo os empregados 

credenciados para assinar as ordens de abastecimento 
(se estiver prevista no planejamento da obra a 

instalação de posto próprio, será necessário contar 
com a participação da Área de Suprimentos e 

Equipamentos da Administração Central, devendo 
ser observadas e cumpridas todas as exigências 

da lei ambiental e dos órgãos 
fiscalizadores do meio ambiente).

Abastecimento
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Início com preenchimento sólido

2. Documentos Necessários para o Início da Mobilização

2.1

Planta baixa, cortes e fachadas dos 
prédios definidos no contrato com o 
cliente e as do escritório, fornecidos 

pela Área de Engenharia.

Projetos

2.2

Memoriais descritivos da construção da 
obra (inclusos no contrato) e a do 
escritório (elaborado pela Área de 

Engenharia na Administração Central 
e/ou pela empresa contratada).

Memorial

2.3

Cópia da escritura de propriedade do 
imóvel.

Escritura

2.4

Anotação de Responsabilidade Técnica 
– ART da obra elaborada pelo Serviço de 
Documentação da Área de Engenharia 

da Administração Central.

ART

2.5

Cópia do contrato formalizado com o 
cliente.

Contrato
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3. Licenças e Inscrições Legais / Fiscais Necessárias na Mobilização

3.1

Cadastrar a obra no CNPJ, fornecendo o 
endereço completo de onde esta se 

estabelecerá.

Cadastro CNPJ

3.2

Efetuar o registro do CNPJ, ARD e a 
Certidão Simplificada da empresa na 

junta comercial do estado de 
localização do projeto. 

Registro 
Empresarial

3.3

Obter a Inscrição Estadual da empresa. 

Inscrição Estadual

3.4

Obter a autorização para emissão de 
bloco de Nota Fiscal de Entrada e Saída 

de Materiais.

Nota Fiscal

3.5

Comunicar a prefeitura informando a 
instalação da empresa no município.

Ofício Prefeitura

3.6

Obter o Alvará de Localização e 
Funcionamento do escritório.

Alvará 
Localização

3.7

Obter o Alvará de Construção da Obra. 

Alvará Construção

3.8

Obter Registro da ART

Registro ART
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Início com preenchimento sólido

3. Licenças e Inscrições Legais / Fiscais Necessárias na Mobilização

3.9

Obter inscrição no CREA local. 

Inscrição CREA

3.10

Obter inscrição da obra junto ao INSS.

Inscrição INSS

3.11

Garantir que o CEI constará nas faturas 
dos subempreiteiros e prestadores de 

serviços. 

CEI Faturas

3.12

Obter licença para execução do poço 
tubular.

Licença Poço

3.13

Obter outorga do direito de uso do 
recurso hídrico. 

Outorga Hídrica

3.14

Obter Laudo de Vistoria das Instalações.

Vistoria 
Instalações

3.15

Comunicar a  Delegacia Regional o 
Trabalho comunicando o início dos 

serviços da obra.

Ofício DRT

3.16

Obter Certificado de Aprovação de 
Instalação no término da construção do 

escritório.

Certificado 
Instalação
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+500
Clientes

+1.200 
Projetos

+15 
Anos

+110 
Colaboradores

Experiência

Belo Horizonte/MG (Sede)

Escritórios Exxata:

São Paulo/SP

Atuação Nacional e Internacional

Há mais de 15 anos, nos 
dedicamos a prever, apoiar e 
resolver os problemas de nossos 
clientes, identificando as 
adversidades e otimizando as 
oportunidades, visando garantir 
um amanhã mais seguro.
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Soluções Exxata
Prever. Apoiar. Resolver.

FASE PÓS CONTRATUALFASE CONTRATUAL FASE PRÉ CONTRATUAL

Negociações, Conciliações e Mediações de Conflitos

Diagnóstico da Maturidade da Gestão Contratual (Auditoria Técnica)

Due Diligence Técnico

Elaboração de Pleitos (Análise de Cronograma; Quantificação de Danos; Cálculo de Perda de Produtividade) 

Acompanhamento e Apoio Técnico à Administração Contratual

Apoio em Licitações e Concorrências

Análise de Contratos de Seguros

Defesa Técnica junto a Órgãos de Controle

Assessoria Técnica em Contratos com Dispute Boards

Assistências Técnicas em Perícias Judiciais e Arbitrais

Mapeamento e Gestão de Riscos

Parecer de Avaliação de Pleitos (Claim Stress Test)

Laudos e Pareceres Técnicos

Administração Contratual In Loco
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Contatos
Para avaliação do cenário do seu contrato, entre em contato com nossos 
especialistas em Administração Contratual.

Estamos à disposição para atendê-lo.

www.exxata.com.br

/company/exxata

(31) 2519-8624
(31) 99874-7114

comercial@exxata.com.br

Mundo com preenchimento sólido

Ícone

Descrição gerada automaticamente

Belo Horizonte / MG

Av. Getúlio Vargas, n° 671, 10° Andar, Funcionários.

São Paulo / SP

Avenida Engenheiro Luiz Carlos Berrini, n° 105, Ed. Thera 
Berrini Office, Brooklin, Sala 111.

https://www.exxata.com.br/
https://www.linkedin.com/company/exxata/mycompany/
https://www.exxata.com.br/
https://www.linkedin.com/company/exxata/mycompany/
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